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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001 DE 04 DE JULHO DE 2013

Procedimentos para  elaboracéo de
orcamentos e aditivos de servicos de
edificacdes.

O DIRETOR GERAL DA PARANA EDIFICACOES-PRED, no
uso das suas atribuicdes legais e considerandontisi@s nas Leis Estaduais n°. 15.608,
de 16 de agosto de 2007 e n°. 17.431, de 20 denbbezele 2012, e ainda o Decreto n°.
7.842 de 25 de marco de 2013,

RESOLVE:

Estabelecer darmizacao na elaboracéo de orcamentos e aditivos
contratuais no ambito da Parana Edificacdes. Onwm#o estimativo devera ser
elaborado por profissional habilitado e sera pategrante do projeto, no caso de obras
novas, e levantamentos no caso de reparos, mealeampliacoes.

Compdbem o orgamento estimativo completo os seguddeumentos:

Folha de fechamento;

Folha resumo (quando necessario);

Planilha orcamentaria;

Cronograma fisico-financeiro;

Composices complementares (quando houver);

CotacgOes / Propostas de servicos terceirizadosidguaouver);

Planilha orcamentéria organizada — Curva ABC dei@es e de insumos;
Composicgéo do BDI;

ART / RRT (quitada);

Memoria de calculo;

Relatorio fotografico;

Projetos / Croquis;

Termo de responsabilidade (correto uso dos moeetiastabela SEIL/PRED);
Declaragéao de liberacao do direito autoral.
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Todos os documentos deverao estar devidamente cabados e assinados.
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Os carimbos devem conter a identificacdo pessoalrdamentista responsavel
(nome por extenso) e a identificacao profissioRabfissao e n°® CREA/CAU).

Toda a documentacdo integrante do orcamento estovddvera ser encaminhada
a Geréncia de Custos e Or¢camentos da PRED/DPP/gafiaacdo e aprovacgdo. Além
das copias devidamente assinadas, deverdo seguedrem arquivos em meio digital,
editaveis, a folha de fechamento, a folha resumaromograma fisico-financeiro, as
composi¢coes complementares, as cotacfes, as cAB@sde servicos e insumos, a
planilha orgamentaria e a composi¢ao do BDI.

Os documentos integrantes do orcamento estimaer@o devolvidos para
correcdo quantas vezes forem necessarias, ficanthrge do orgcamentista todos os
custos e despesas advindas da ndo aprovacdo doeotgaaté a apresentacdo de sua
versao final.

A versédo final do orgcamento estimativo devera sgjistrada e arquivado na
Geréncia de Custos e Orcamentos.

Folha de fechamento:

A folha de fechamento é a folha de capa do orctorestimativo. No cabecalho
da folha de fechamento deverao estar descritodpriprque nada mais € que o nome da
edificacdo a ser construida, reparada ou amplselagndereco (incluindo coordenadas
geograficas) e municipio, o 6rgdo proprietario ddiecdo, a data de elaboracdo do
orcamento estimativo e/ou folha de rosto, o prdtocprocessual, 0 numero do
levantamento caso houver e o responsavel pelotiwanto com respectivo nimero de
registro no CREA/CAU.

No campo central da folha de fechamento deveranserido o custo total da
obra. Este custo sera o somatorio total dos valefesentes ao material e mao de obra.
Os campos referentes ao BDI e Valor total de olma 8DI serdo preenchidos
automaticamente apos a insercao do custo da mEmwerdo ser preenchidos os campos
Prazo de execucao, em dias corridos, e os percemaiarentes ao material e a méo de
obra utilizados na execucdo dos servi¢cos. Abaigiedecampos, também deverédo ser
preenchidos o referencial utilizado, neste casbelBaSEIL/PRED, e a data base, que se
trata da data de referéncia da tabela utilizada.

Folha resumo:

A folha resumo como sua propria descricao sugeeefolha que resume os totais
parciais de cada etapa dos projetos, como por dgenmpplantacdo arquitetdnica,
implantacdo estrutural (estaca ou sapata), impaata elétrica, implantacéo
hidrossanitaria, projeto arquitetdnico, projetorwstal, projeto elétrico / SPDA /
telefénico / logica, projeto hidrossanitario e megdo de incéndio, paisagismo etc. A
folha resumo é muito utilizada quando trabalhamms © que chamamos de “projeto
padrdo”, onde o que varia de uma obra para outraasdmplantacdes e o0 paisagismo
basicamente.



) GOVERNO DO ESTADO DO PARANA

w SECRETARIA DE ESTADO,DE INFRAE§TRUTURA E LOGI STICA

PARANA EDIFICACOES .
PARANA PARANA
EDIFICACOES

GOVERNO DO ESTADO
Planilha orcamentaria:

A planilha sintética dos custos é uma forma sificglila de representacdo dos
servicos que compde custos de uma obra. Na plasdiaustos devem constar todos os
servicos a serem executados na obra. Na possedds ts projetos (implantacao,
arquitetbnico, instalacdes hidraulicas, elétricpgisagismo, ar-condicionado, etc.) o
or¢camentista realiza a listagem ordenada de toslGeIViICOS necessarios para execucao
da obra e respectivos custos unitarios desses;egnde acordo com as especificacoes
que devem acompanhar esses projetos. Devem séhadtrs também os servicos como
os de limpeza de terreno, placa de obra, tapunsageico de servicos entre outros
servicos que geralmente ndo constam descritos rmetgs. Os quantitativos dos
servicos serdo de responsabilidade do projetista sponsavel pela elaboracdo das
listas de quantidades. Na inexisténcia destas, osponsavel pelo levantamento das
quantidades sera o orcamentista.

Cronograma fisico-financeiro:

O cronograma devera ser apresentadepogsentacdo grafica, contendo parcelas
previstas a cada trinta dias, mantendo a coeré&onoia execucdo dos servicos em cada
parcela. O cronograma podera prever prazo menajuéotrinta dias somente para a
altima parcela.

Composicdes complementares e cotacdes de insumgsm®@icos terceirizados:
As composicdes complementares deverdo ser apadasnsomente quando um

determinado servico necessario a perfeita execdgdobra ndo € contemplado pela
tabela SEIL/PRED. As composicfes complementareserdev ser baseadas em
composic¢des ja consagradas como as tabelas SEGR) €@tc. Os custos dos insumos
das composicdes complementares devem preferenai@reer os constantes na Tabela
de Insumo SEIL/PRED vigente. Caso algum insumo s&g® ndo conste na referida
tabela, 0 mesmo devera ser cotado no mercado. &eger realizadas no minimo trés
cotacbes, e o valor a ser adotado sera a médiaétida das cotacdes realizadas. O
mesmo critério devera ser utilizado para cotac@&esetvicos terceirizados. As cotacoes
de servicos e insumos, bem como as composi¢cdesrdiecs, sdo parte integrante do
orcamento e deverdo estar anexa ao mesmo. Na al@adie de utilizacdo de servicos
especificos ndo encontrados em tabelas de semdgsagradas, o arquiteto, engenheiro
ou técnico responsavel pelo orcamento devera eeakbarcomposicado de servico. Neste
caso, 0 orcamentista devera descrever as compsspgieele elaboradas no campo
“descricdo complementar” presente na ART/RRT principal de elaboracdo do
or¢camento.

OBS: observar o contido nos artigos 2°, 3° e 4Rdaolucdo Conjunta SEIL/PRED N°
001/2013.

Planilha orcamentéaria organizada — curva ABC dos s&icos e dos insumos:

Deverao ser apresentadas pelo orgamentista asscB@ relativas aos servigos
€ aos INsumos necessarios para a execucdo dafolmava ABC é um orcamento
organizado de modo a destacar os itens (insumasdmabra e equipamentos) que mais
pesam no custo total de uma obra ou de um se®g3gIM, 0s elementos mais relevantes
da tabela aparecem logo nas primeiras linhasjtéawilo sua visualizacdo e controle.
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Neste tipo de apresentacdo do orcamento, a catargrelevante € a que mostra
0 preco total dos itens descritos na tabela. Cose Ib@sse critério, os elementos séo
distribuidos em ordem decrescente — os valoresrasa@n cima e 0S menores embaixo.

Composicéo do BDI:

Para o calculo do BDI sera adotado o contido nbgoar 2° e 3° da Resolucao
Conjunta SEIL/DER N° 001/2012.

ART / RRT:

O arquiteto, técnico ou engenheiro responsavel gelamento estimativo devera
apresentar ART / RRT se responsabilizando pelontamaento das quantidades a serem
executadas, composicOes por ele elaboradas e agestde precos de insumos e de
servigos terceirizados realizados no mercado. Aacoes de preco de mercado deverao
ser realizadas somente quando as tabelas ofi@aisantemplarem insumos ou servigos
necessarios.

Memoria de calculo:

A memoria de célculo devera apresentar informag@fisientes para subsidiarem
o levantamento das quantidades de servicos a seedizadas e a facil compreensao dos
itens planilhados. Os calculos das quantidadessept&das na memoria deverdo ser
realizados por ambiente do objeto a ser contrat@dodescontos de areas, volumes ou
qualquer outra unidade de medida devera obedeceorg@o na TCPO — Tabelas de
Composicbes de Precos para Orcamentos, da editbiaol outra tabela similar
consagrada. Quantidades referentes a perdas, engmits e demais majoragdes ja estdo
contempladas nas composicfes de servicos exisenlegerao constar nas composicoes
que porventura venham a ser apresentadas.

Relatorio fotografico:

O orcamentista devera apresentar relatorio fotmgrafio local onde seréo
executadas as obras ou servicos de engenhariaagdode levantamento para reparos,
melhorias e/ou ampliaces, o relatério fotografilevera conter fotos dos ambientes a
serem reparados, melhorados e/ou ampliados. Nodzsscoonstrugdes (obras novas), o
relatério fotografico devera apresentar fotos deete® onde serdo executadas as obras,
identificando edificacOes existentes, cercas, mungres, tipo de vegetacdo, passagem
de sistemas de drenagem, esgoto ou aguas pluntegsoritros fatores que possam influir
no perfeito andamento das obras. As fotos devenadasadas.

Projetos / Croquis:

O orcamentista responsavel pelo levantamento detigiades necessarias para
servicos de reparos, melhoria e ampliagbes, deaprésentar, quando possivel, os
projetos ou croquis referentes as obras em queSialesenhos devem ser claros o
suficiente para servirem de subsidio a perfeita ppeensdo dos servicos a serem
realizados ao analista e aprovador do orcameritoasto.



A GOVERNO DO ESTADO DO PARANA

“ SECRETARIA DE ESTADO,DE INFRAE§TRUTURA E LOGI STICA >

PARANA EDIFICACOES
i o PARANA
EDIFICACOES

GOVERNO DO ESTADO
Termo de responsabilidade (correto uso dos modelesda tabela SEIL/PRED):

Conforme modelo a segquir:

TERMO DE RESPONSABILIDADE

O profissional signatario deste, abaixo identifaadse
responsabiliza pelo atendimento integral do contitks
Resolu¢cdes Conjuntas SEIL/PRED, que determinam o0s
procedimentos para elaboracdo e apresentacdo de
orcamentos/projetos, bem como pelo correto usavhmelos

e tabelas SEIL/PRED vigentes. O objeto deste Teaiwre-se

a correspondente ART/RRT n°...

Data — Assinatura — Identificagdo Pessoal (nomep@nso) -
Identificacéo Profissional (Profissdo e n® CREA/QAU

Declaracgéo de liberacao do direito autoral:

Conforme modelo a seguir:

DECLARACAO

O profissional signatario desta, abaixo identifcadoncede a SEIL/PRED a
liberacdo dos direitos autorais relativos as comgpes de servicos por ele
elaboradas correspondente a ART/RRT n°...

Data — Assinatura — ldentificacdo Pessoal (nomesptanso) -
Identificagéo Profissional (Profissdo e n°® CREA/QAU
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Aditivos:

Para servicos a serem aditados deverabservado o contido no item
14.06 das Condi¢cOes Gerais de Contrato.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na datsuaepublicac&o.

Wagner Deconto
Gerente de Custos e Orcamentos

José Renato Fonseca Gubert
Diretor de Planejamento e Projetos

Luiz Fernando de Souza Jamur
Diretor Geral
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ANEXO |

CHECK-LIST — DOCUMENTACAO PARA ORCAMENTOS

x NAO SE
DOCUMENTO SIM NAO APLICA
Folha de Fechamento

Folha Resumo

Cronograma fisico financeiro

Planilha orcamentaria

Composi¢bes complementares (analitica)
Cotacbes/Propostas de servigos terceirizados
Planilha orcamentéaria organizada — curva ABC
Composic¢éo do BDI

ART / RRT

Memoria de célculo

Relatorio fotografico

Projetos / croquis

Termo de responsabilidade (correto uso dos
modelos e da tabela SEIL/PRED)
Declaragéo liberacao do direito autoral

Conferir se toda documentacao esta assinada.



