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APRESENTACAO

A Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica — SEIL e a Procuradoria Geral do Es-
tado - PGE apresentam a Coletanea Cadernos Orientadores - Contratacao de Obras e Servicos de

Engenharia - EdificacGes.

A SEIL, criada pela Lei Estadual n°® 16.841, de 28 de junho de 2011, com a finalidade de
promover agoes para a implantacao e gestao da politica de infraestrutura e logistica, centrada no
desenvolvimento sustentavel e na priorizacao de investimentos, tem como uma de suas compe-

téncias planejar, regulamentar e implantar agdes nas areas de obras viarias e construcao civil.

Esta Coletanea consiste em um instrumento de planejamento que propicia transparén-
cia, justica e equidade nos contratos de projetos e obras piblicas, aumento da eficiéncia e eficacia,
garantindo qualidade e otimizagao dos gastos piblicos, atendendo cada vez mais os anseios da
sociedade.

A metodologia para a padronizagao de procedimentos, objetiva dar maior celeridade e
seguranca juridica aos processos vinculados a cadeia de servigos de engenharia de edificacoes,
bem como, definir rede de responsabilidades e instituir linguagem comum entre os usuarios, con-
tribuindo para uma conduta ética.

Este trabalho, elaborado pelo Nicleo Juridico da PGE em conjunto com a equipe técnica
da SEIL e do DER, nao tem a intencao de esgotar o assunto, razao pela qual contamos com a cola-

boracdo dos usuarios para seu continuo aperfeicoamento.

Desejamos a todos muito sucesso.

JOSE RICHA FILHO
Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica

JULIO CESAR ZEM CARDOZO
Procurador Geral do Estado do Parana
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INTRODUCAO

Os "Cadernos de Orientacoes para a Contratacao de Obras e Servigos de Engenharia

- Edificacoes"”, do Estado do Parana, a partir de seu indice, buscam dar a sequéncia logica que

leva da demanda de uma obra até sua conclusao e pés-ocupacao, objetivando, de forma sucinta,

explicar cada um dos passos a serem percorridos, no sentido de orientar aqueles drgaos que

pretendem edificar uma obra piblica do Estado do Parana.

Os "Cadernos" tém como base legal, além da Constituicao da Repulblica, as seguintes

normas:

a Lei Estadual n° 15.608, de 16 de agosto de 2007, que "Estabelece normas sobre
licitagdes, contratos administrativos e convénios no ambito dos Poderes do Estado
do Parana";

alLeiFederal n® 8.666,de 21 de junho de 1993, e suas alteragoes, que "Regulamenta o
art. 37,inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas para licitacoes e contratos
da Administragao Plblica e da outras providéncias";

a Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, que Institui o Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das
Leis n° 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991; da Consolidacao das Leis do
Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, da Lei n°
10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n° 63, de 11 de janeiro de
1990; e revoga as Leis n°9.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro
de 1999;

a Lei Estadual n® 16.841,de 28 de junho de 2011, que "Cria a Secretaria de Estado de
Infraestrutura e Logistica — SEIL e da outras providéncias";

a Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, que "Estabelece normas de
financas puablicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras
providéncias";

a Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, que "Estatui Normas Gerais de
Direito Financeiro para elaboracao e controle dos orcamentos e balancos da Unido,
dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal”;

a Lei Federal n°® 12.440, de 7 de julho de 2011, que Institui a Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT);

a Lei 5.194, de 24 de dezembro de 1966, que "Regula o exercicio das profissoes de
Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-Agrénomo, e da outras providéncias";

a Lei 6.496, de 7 de dezembro de 1977, que Institui a "Anotacao de Responsabilidade
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Técnica "na prestacdo de servicos de engenharia, de arquitetura e agronomia;
autoriza a criagao, pelo Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia -
CONFEA, de uma Mdatua de Assisténcia Profissional; e da outras providéncias"”,

» as Resolucoes do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia — CONFEA;

» aleiFederaln® 6.938,de 31 de agosto de 1981, que "Dispoe sobre a Politica Nacional
do Meio Ambiente, seus fins e mecanismos de formulacao e aplicacao, e da outras
providéncias";

» a Lei Federal n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, que "Disp0e sobre as sancoes
penais e administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio

ambiente, e da outras providéncias";
» as Resolugdes do Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA;

» a Resolucao Conjunta SEIL/DER n° 001, de 15 de fevereiro de 2012, que define "Que
as obras e servicos de engenharia, excluidas as rodoviarias, a serem contratados e
executados pelos 6rgaos da administracao direta e autarquica do poder executivo
estadual tenham seus precos maximos definidos através da somatoria do ‘Custo
Direto’, orcado pelo 6rgao licitante, com o valor do BDI — Beneficio e Despesas
Indiretas”;

» a Resolucao Conjunta SEIL/DER n° 002, de 15 de fevereiro de 2012, que define "Que
as obras e servicos de engenharia, excluidas as rodoviarias, a serem contratados e
executados pelos 6rgaos da administracdo direta e autarquica do poder executivo
estadual tenham seus ‘Custos Diretos’ estimados de acordo com os valores referenciais
constantes nas tabelas de custos a seguir indicadas: | — ' Tabela Custos de Insumos
de Edificagdes’ SEIL/DER - Marco 2012, Il - * Tabela Custos de Servicos de Edificacoes’
SEIL/DER - Marco 2012; Il - ' Tabela Composicoes de Servicos de Edificagcées’ SEIL/DER
- Marco 2012

» a Resolugao Conjunta SEIL/DER n° 003, de 21 de junho de 2012, que estabelece a
“Tabela de Custos de Projetos de Edificacoes SEIL/DER";

» a Resolucao n°® 032, de 10 de outubro de 2011, que "Aprova as Condicdes Gerais de
Contratos da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica do Parana — CGC/
SEIL, que integrarao os contratos administrativos de obras e servicos de engenharia,
relativos a edificagdes, a serem firmados pelos 6rgaos da Administracao direta e
autarquica do Estado do Parana®

» as Normas Técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

» as Resolugdes dos Tribunais de Contas do Estado do Parana e da Unido, além de
suas reiteradas decisoes.
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Assim, para a utilizagao do presente Caderno, é necessario ter ao lado as normas acima

citadas, além de outras, que possam ser pertinentes conforme o caso especifico.
Sao os seguintes Cadernos que compdem a colecdo ora apresentada:
Caderno 01 - ESTUDO DE VIABILIDADE
Caderno 02 - TERMO DE REFERENCIA DE PROJETO
Caderno 03 - LICITACAO DE PROJETO
Caderno 04—  CONTRATACAO DE PROJETO
Caderno 05 - LICITACAO DE OBRA
Caderno 06 - CONTRATACAO DE OBRA
Caderno07-  POS-OCUPACAO
Caderno 08 - NORMAS, MINUTAS E SUMULAS DO TCU

Evidentemente, em que pese os presentes Cadernos nortear os servidores da Adminis-
tracao Direta e Autarquica do Estado, ndao prescinde do competente apoio do corpo técnico de
cada um dos 6rgaos nos procedimentos aqui descritos, seja no aspecto da engenharia e arqui-

tetura, seja no aspecto juridico.

O Ndcleo Juridico da PGE/SEIL, com o apoio da equipe técnica da SEIL e do DER, pro-
curou dar um norte a todos quando o assunto € licitacao e contratacao de obras e servigos de
engenharia, mas a busca de uma melhoria continua necessita do apoio de todos os usuarios
deste Caderno.

HAMILTON BONATTO
Chefe do Nicleo Juridico da PGE/SEIL
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4. CONTRATAR PROJETOS

CADERNO ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERUACf)ES
SETOR DE
4.1 | CONTRATAR PROJETO CONTRATOS PROJETO CONTRATADO

ASSINAR ORDEM DE

4.2 | SERVICO PARA INICIO | DIRECAO DO ORGAO ORDEM DE SERVICO
DO PROJETO
43 | ANALISAR PROJETOS | FISCAL DO PROJETO PROJETO ANALISADO ouiﬁ?ﬁﬁﬁog
VERIFICAR CUSTOS
4 UNITARIOS, PLANILHAS
N ANALISAR SINTETICA, ANALITICA,
CONTRATAGAO | 44 FISCAL DO PROJETO | ORCAMENTO ANALISADO RELACAO DE
DE PROJETOS ORGAMENTOS MATERIAIS, CURVA ABC
COMPARACAO COM
ESTIMATIVAS.
RECEBER VERSAQ PROJETO APROVADO
45 FINAL DO PROJETO | FISCAL DO PROJETO TECNICAMENTE
BASICO E RECEBIDO
~ PR PROJETO APROVADO
46 | APROVARPROJETOS |DIRECAODOORGAO | Do cro it e
IRREGULARIDADES A
SEREM EVITADAS
4.7 DURANTE A
CONTRATACAO DOS
PROJETOS

4.1 CONTRATAR PROJETO

ITEM

ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES

4.1

0 CONTRATO
ADMINISTRATIVO DEVE

CONTRATAR PROJETO SETOR DE CONTRATOS | PROJETO CONTRATADO | SER EXAMINADO PELO

SETOR JURIDICO DO
ORGAO.

Contrato Administrativo é todo e qualquer ajuste entre 6rgaos ou entidades da Adminis-
tracdo Plblica e particulares, em que haja um acordo de vontades para a formagao de vinculo e a
estipulacao de obrigagdes reciprocas, seja qual for a denominacao utilizada.

As condicoes a serem estabelecidas no contrato devem estar claras e precisas, no sentido
de que haja harmonia na relacdo onde a Administracao Piblica usufrui do privilégio de ter clausulas
exorbitantes a seu favor, vez que, no contrato administrativo, prevalece o interesse publico sobre o
privado. O Tribunal de Contas da Unido tem orientado através de suas decisdes neste sentido:’

Formalize adequadamente os contratos administrativos, estabelecendo com
clareza e precisao as condicoes para a sua execucao, conforme disposto no art.
54,§ 1°,da Lei n. 8.666/1993, incluindo as clausulas exigidas pelo art. 55, espe-
cialmente em seus incisos |, Il e IV, que tratam, respectivamente, da definicao do

" BONATTO, Hamilton. Licitagdes e Contratos de Obras e Servigos de Engenharia. Belo Horizonte: Forum, 2010.
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objeto, do regime de execucao, do fornecimento e prazos de inicio de etapas de
execucao, conclusao e entrega do objeto. Acordao 198872005 Primeira Camara?®

Isso implica que a Administracao nao deve firmar contratos em desconformidade com o

que foi adjudicado na licitagao (Acordao 583/2005 Segunda Camara).?

O contrato administrativo possui as seguintes caracteristicas:

A Administracao Piblica deve ser parte na condi¢ao de Poder Plblico, com su-
premacia;

Trata de uma relacdao sempre desigual. Ha um procedimento legal para a con-
tratacao: licitacao, dispensa ou inexigibilidade de licitacao;

Tem natureza de contrato de adesao, isto é, o particular aceita ou nao é contra-
tado;

Tem natureza “intuito personae’;isto &, o contrato é firmado com alguém espe-
cialmente selecionado para este fim, através de licitacao, por exemplo. Portanto,
é proibida a subcontratacao como regra, por ser “intuito personae”. A excecao
em que se permite a subcontratacdao & quando a Administracao Plblica diz no
contrato em que parte se admite;

A presenca de clausulas exorbitantes, isto & meio de transporte para a relagao
contratual dos poderes que o regime juridico administrativo reconhece a Ad-
ministracdo Publica — Regime de Direito Publico. Sempre ha clausulas exorbi-
tantes nos contratos administrativos, ainda que nao expressa. Mas pode haver
também clausulas exorbitantes nos contratos da Administracao, mas devem
ser expressas (o excepcional é sempre expresso).*

A responsabilidade para elaborar o contrato administrativo & do setor de contratos do

orgao interessado, que o fazendo devera encaminhar ao setor juridico para o exame de legalidade.

411 EMPENHAR O RECURSO
ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES
E VEDADA A REALIZAGAO
£1.1 EMPENHAR O RECURSO GFS NOTA DE EMPENHO DE DESPESA SEM PREVIO
EMPENHO

E preciso, pelas razdes expostas abaixo, fazer o empenho dos recursos necessarios ao

pagamento da pessoa, fisica ou juridica, vencedora da licitacao. Deve ser exigida, de acordo com as
Condicoes Gerais de Contrato, a garantia de execucao contratual, verificar a existéncia de minuta

do contrato, realizar analise juridica da minuta, para, so depois, encaminhar para a assinatura da
autoridade responsavel e posterior publicacao do extrato do contrato. A execucao do contrato tera
seu inicio quando na data estabelecida na ordem de servico ao vencedor do pleito licitatorio.

2 TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO. Licitacdes e Contratos — Orientacdes Basicas. 3a. Ed. Revista, Atualizada e Ampliada. 2006.

3 |dem.

“BONATTO, Hamilton. Op. Cit.
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0O empenho da despesa é o ato emanado de autoridade competente que cria para o Es-
tado obrigacdao de pagamento pendente ou nao de implemento de condicao. (art. 58 da lei n°
4.320/64).

E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho (art. 60 da Lei n°® 4.320/64).

Sera feito por estimativa o empenho da despesa cujo montante nao se possa determinar
(§ 2° do art. 60 da Lei n® 4.320/64).

E permitido o empenho global de despesas contratuais e outras sujeitas a parcelamento
(§ 3° do art. 60 da Lei n° 4.320/64).

Para cada empenho sera extraido um documento denominado "Nota de Empenho" que
indicara o nome do credor, a especificacdo e a importancia da despesa, bem como a deducao desta
do saldo da dotacao propria (art. 61 da Lei 4.320/64).

Os autos do processo licitatorio deverao ser encaminhados ao setor financeiro do 6rgao
para o devido empenho.

4.1.2 APRESENTAR A GARANTIA DE EXECU(;AO CONTRATUAL

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES
A APRESENTACAO DA
GARANTIA CONTRATUAL
412 | AE ERitAO CONTRATUAL | VENCEDORA DALICITAGAO | COMPROVANTE E CONDICAO PARA A
ASSINATURA DO
CONTRATO.

Cabera a CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

a) caucao em dinheiro ou em titulos de divida pablica, devendo estes ter sido emi-
tidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de li-
quidacao e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pe-
los seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

b) fianca bancaria;

c) seguro garantia.

De acordo com as condicdes Gerais de Contrato, as garantias serao equivalentes a 5%
(cinco por cento) do valor do contrato, incluido no que couber o reajustamento de precos;

No caso de garantia em dinheiro,a CONTRATADA depositara em conta bancaria especifi-
ca, informada pelo ORGAO CONTRATANTE, a importancia correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor do contrato, a qual sera aplicada em Instituicao Financeira, conforme Lei Estadual n.° 11.685
de 11/02/87;

No caso de garantia em cheque, somente devera ser aceito pelo ORGAO CONTRATANTE
cheque administrativo.

- COLETANEA CADERNOS ORIENTADORES
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No caso de garantia prestada na modalidade de seguro garantia, devera vir acompanha-
da, obrigatoriamente, dos seguintes documentos:

a) Certidao de Regularidade Operacional junto @ SUSEP — Superintendéncia de Se-
guros Privados, em nome da Seguradora que emitir a apolice;

b) Certidao de Regularidade Operacional junto ao IRB — Instituto de Resseguros do
Brasil, em nome da Seguradora que emitir a apolice;

A garantia prestada em carta fianca emitida por cooperativa de crédito devera vir acom-
panhada da autorizacao de funcionamento emitida pelo Banco Central do Brasil.

No caso de garantia prestada em titulos da divida pablica, devera vir acompanhada, obri-
gatoriamente, das seguintes comprovacoes:

a) origem/aquisicao mediante documento respectivo e lancamento contabil por
meio de registros no balanco patrimonial da CONTRATADA;

b) documento emitido por entidade ou organismo oficial, dotado de fé pablica, de-
monstrando o valor do titulo atualizado monetariamente.

Deverao ser aceitos pelo ORGAO CONTRATANTE apenas e tao somente titulos passiveis
de resgate incontestavel sob qualquer aspecto e com prazos de resgate de no maximo 90 (noven-
ta) dias apos o prazo contratual. Sera feita a correcao atualizada do valor.

Presumem-se auténticos os titulos oferecidos pela CONTRATADA. O ORGAO CONTRA-
TANTE se reserva o direito de averiguar, de acordo com as cautelas de estilo, a referida autentici-
dade. Em se constatando indicios de fraude, o ORGAO CONTRATANTE se obriga a oferecer deniin-
cia ao Ministério Pablico.

A validade do seguro garantia e fianga bancaria sera de 180 (cento e oitenta) dias além
do prazo de execucao dos servicos. Caso ocorra prorrogacao do contrato, a garantia apresentada
devera ser prorrogada;

As garantias acima previstas deverao ser apresentadas previamente a assinatura do
contrato a ser celebrado com o ORGAO CONTRATANTE. O atendimento a esta determinagao é re-
quisito para a assinatura do contrato;

A garantia do contrato acompanhara os eventuais ajustes do valor contratual, devendo
ser complementada pela CONTRATADA, quando da celebragao de Termos Aditivos ao contrato
original;

Na assinatura do contrato, sera exigido garantia adicional quando a licitante vencedora
estiver enquadrada nas condicOes explicitadas no paragrafo 2° do artigo 89 da Lei Estadual n.°
15.608/07 (referente ao calculo de inexiquibilidade de proposta).
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4.1.3 ELABORAR O CONTRATO
ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES
A MINUTA DO CONTRATO
E ANEXO OBRIGATORIO
413 ELABORAR O CONTRATO | SETOR DE CONTRATOS | ELABORAR CONTRATO | AO EDITAL. O CONTRATO
DEVERA SER FEITO DE
ACORDO COM A MINUTA.

O setor responsavel pela elaboragao dos contratos do 6rgao devera, com base na minuta
de contrato constante no edital da licitacao e no resultado do pleito, elaborar o contrato para que
este seja analisado pelo setor juridico e assinado pelo representante legal do 6rgao e da empresa
a qual foi adjudicado o objeto licitado.

O contrato nao podera ser elaborado de forma diferente da minuta que acompanhou o
edital, sob pena de nulidade e de responsabilizacao a quem deu causa. Assim, o setor juridico de-
vera examinar tal condicao.

4.1.4

ANALISE JURIDICA DA MINUTA DE CONTRATO

ITEM

ATIVIDADE

RESPONSAVEL

PRODUTO

OBSERVAGOES

4.1.4

ANALISE JURIDICA MINUTA
CONTRATO

ASSESSORIA JURIDICA

PARECER JURIDICO

TODO CONTRATO DE
OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA DA
ADMINISTRACAQ
PUBLICA ESTADUAL E
REGIDO PELAS
CONDICOES GERAIS DE
CONTRATO (RESOLUCAQ
032/2011 - SEIL)

Necessariamente o contrato, antes da assinatura, devera ser encaminhado ao setor ju-

ridico do 6rgao para que seja feita uma analise de conformidade entre a minuta do contrato, o

resultado do pleito e demais aspectos juridicos.

Dentre outros aspectos possiveis, sugere-se a analise os seguintes itens:

Verificar se o contrato sera regido pelo Edital que o gerou, todos seus anexos e

documentos nele mencionados, Modelos, Elementos Graficos e Especificagoes,

pela Lei Estadual n.°15.608, de 16 de agosto de 2007, aplicando-se subsidiaria-

mente a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, pela Lei Complementar

Federal n.° 123 e suas alteracoes, de 14 de dezembro de 2006, pela Lei Federal
n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, pelo Decreto Estadual n°® 4.889, de 31 de
maio de 2005, pela Resolugao do CONAMA n° 307, de 5 de julho de 2002, es-
tabelecidas pela Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica — SEIL, de

acordo com a Lei Estadual n® 16.841 de 28 de junho de 2011 e seu Regulamento,

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

COLETANEA CADERNOS ORIENTADORES

CONTRATACAO DE OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA — EDIFICACOES
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aprovado pelo Decreto Estadual n°® 2.706, de 21 de setembro de 2011, e pelas
Condicoes Gerais de Contratos aprovadas pela Resolucao n® 032/2011,de 10 de
outubro de 2011, publicada no Diario Oficial do Estado n° 8572, de 19 de outubro
de 2011.

Verificar se o objeto da licitagao foi descrito de forma clara e sucinta, em confor-
midade com a Lei n° 8.666/93, art. 40, |, e com Lei Estadual n°® 15.608/07, art.
69, II,"c".

Verificar o prazo de execugao e vigéncia do contrato, observando que a vigéncia
do contrato correspondente ao acréscimo de 180 (cento e oitenta) dias ao prazo
de execucao, sera exclusivo para ajustes e reparos, a critério da fiscalizacao da
obra, com aprovagao do drgao contratante.

Verificar se o valor do contrato é igual ao valor da proposta vencedora do pleito
licitatorio.

Verificar se consta qual 6rgao realizara o pagamento servicos sera efetuado,
conforme cronograma fisico e financeiro aprovado, observada a Clausula Sétima
—das Condicoes Gerais de Contrato.

Verificar se consta o recurso financeiro para atendimento das despesas e o nl-
mero do empenho, a Dotacao Orcamentaria, o Projeto Atividade, a Natureza da
Despesa e a Fonte.

Verificar se esta explicito o regime de execucao do contrato.

Verificar se esta estabelecida a possibilidade de reajustamento de precos,
quando e se for o caso, devera ser efetuado na periodicidade prevista em Lei
Nacional, considerando-se a variagcao ocorrida desde a data da apresentacao
da proposta, até a data do efetivo adimplemento da obrigacao, calculada pelo
indice definido nas Condigoes Gerais de Contrato.

Verificar se consta que a contratada presta, a titulo de garantia de execucao
contratual, o correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato,
observadas as Condicdes Gerais de Contrato, e, quando a garantia se processar
sob a forma de Seguro Garantia ou Fianca Bancaria, @ mesma nao podera ser
prestada de forma proporcional ao periodo contratual, devendo sua validade
ser de 180 (cento e oitenta) dias além do prazo de execucgao dos servigos. Caso
ocorra prorrogacao do contrato, a garantia apresentada devera ser prorrogada.

Verificar se no contrato esta descrito a respeito do gerenciamento de residuos
da construcao civil e da utilizacao de produtos e subprodutos de madeira.
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11. Verificar se esta eleito o Foro Central da Comarca da Regiao Metropolitana de
Curitiba, com rendncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para dirimir quaisquer dlvidas ou controvérsias originadas das obrigacdes
reciprocamente assumidas no contrato.

12. Verificar ainda se os signatarios tém legitimidade para firmar o contrato, se ha
espago para autorizagao de ordem de servico e inicio do prazo de execucao.

4.1.5 ASSINAR O CONTRATO

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES

A APRESENTACAQ
DA GARANTIA DE
EXECUCAODO _
CONTRATO E CONDIGAO
PARA A ASSINATURA DO
CONTRATO.

415 ASSINAR O CONTRATO DIRECAO DO ORGAO CONTRATO ASSINADO

Para a assinatura do contrato a licitante vencedora devera apresentar, como pré-requi-
sito, a comprovacao de que deu as garantias de execucao do contrato.

No ato da assinatura, a contratada fica obrigada a apresentar:

Comprovacao das condicoes de habilitacao do Edital, as quais deverao ser mantidas du-
rante a vigéncia do contrato e a certidao de registro com visto do CREA-PR, ou do CAU-PR.

Os servicos licitados deverao liberados para execucao mediante Ordem de Servigo — OS,
subordinando-se as condicoes estabelecidas no contrato a ser firmado entre a empresa ven-
cedora e o 6rgao contratante, devendo a referida OS ser assinada pelo representante legal da
Contratada.

O contrato devera ser assinado pelo representante legal do 6rgao contratante e pelo re-
presentante legal da licitante vencedora.

4.1.6 MONTAR O PROCESSO

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO DBSERUACf)ES
PASTA COM CONTRATO A|Cr\¢?|:|?[l)p|.':"|[') L‘[\)NI?I'FI;%CAER? E % E
4.1.6 MONTAR O PROCESSO SETOR DE CONTRATOS E ELEMENTOS
TECNICOS FISCAL ACOMPANHAR A
EXECUCAO DO OBJETO.

Apobs a assinatura do contrato é conveniente montar uma pasta com todos os elementos
instrutores do processo que gerou o contrato. Esta pasta devera ser encaminhada, pelo gestor do
contrato, ao fiscal dos servigos a serem executados, nomeado pela autoridade maxima do orgao
responsavel pela fiscalizacao.

- COLETANEA CADERNOS ORIENTADORES
CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - EDIFICACOES
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4.1.7 PUBLICAR O EXTRATO DO CONTRATO

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES
PUBLICAR O EXTRATO DO EXTRATO PUBLICADO
41.7 CONTRATO SETOR DE CONTRATOS NO DOE

O processo licitatorio sera instruido com a minuta do termo do contrato ou instrumento
equivalente, ou minuta da ata de registro de pregos, conforme o caso, com comprovante das pu-
blicagdes do extrato do contrato.

E obrigatodria a publicacao do resumo do contrato e dos seus aditamentos, devendo ser
providenciada pela Administracao até o 5° (quinto) dia Gtil do més seguinte ao de sua assinatura,
para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que seja o seu valor, ainda que sem
onus, ressalvado o disposto no §2° do art. 35 da Lei Estadual n°® 15.608/07.

4,1.8 NOMEAR FISCAL DO CONTRATO

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES

A ADMINISTRACAO
£ OBRIGADA A
ACOMPANHAR E
i o FISCALIZAR A EXECUCAQ
DIRECAQ DO ORGAO FISCAL NOMEADO CONTRATUAL POR UM
REPRESENTANTE DO
PODER PUBLICO
ESPECIALMENTE
DESIGNADO

NOMEAR O FISCAL DO
CONTRATO

A Lei Estadual n°® 15.608/07 determina que todo contrato deve ser acompanhado por
um gestor de contrato, representante da Administracdao Pablica, preferencialmente um agente
ocupante de cargo efetivo do quadro permanente da Administracao e previamente designado pela
autoridade administrativa signataria do contrato.

O art. 67 da Lei n° 8.666/93 enfatiza a obrigatoriedade da Administracao (6rgao publico)
acompanhar e fiscalizar a execugao contratual, por um representante do Poder Plblico especial-
mente designado.

A autoridade do 6rgao contratante devera nomear ou delegar tal competéncia a um su-
bordinado, o fiscal dos servicos a serem executados, por meio de ato administrativo proprio. Esse
profissional devera estar inscrito no respectivo conselho de classe (CREA ou CAU), e devera reco-
Iher ART (ou RRT) de fiscalizacao.

0 6rgao contratante podera optar por contratar empresa credenciada para apoiar o fiscal
do projeto. A SEIL dispde de empresas credenciadas que possuem equipes para esse apoio, com
profissionais de diversas areas de conhecimento. Qualquer 6rgao pode dispor desses servicos,
desde que faga um convénio com a SEIL.
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419 ENVIAR O PROCESSO PARA FISCALIZAQﬂO DO CONTRATO
ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES
ENVIAR O PROCESSO PARA PASTA COM CONTRATO
£1.9 FISCALIZACAO DO SETOR DE CONTRATOS E ELEMENTOS
CONTRATO TECNICOS

Como visto noitem 4.1.6 acima, a pasta com todos os elementos instrutores do processo
devera ser encaminhada, pelo gestor do contrato, ao fiscal dos servicos a serem executados.

4.2 ASSINAR ORDEM DE SERVICO PARA INICIO DO PROJETO
ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVACOES
ASSINAR ORDEM DE ]
4.2 SERVICO PARAINICIO | D1RECED DO ORDEM DE SERVICO
DO PROJETO

Uma vez realizadas todas as etapas anteriores, ja é possivel dar a ordem de execugao dos
servigos ao contratado. E interessante que seja delegada ao fiscal do contrato essa incumbéncia, uma
vez que é ele que acompanhara sua execucao e mantera relagao institucional com o contratado.

De acordo com as minutas de Edital da SEIL, a ordem de servigo devera ser assinada pelo
participante vencedor do certame, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos, contados da
data da assinatura do Contrato pela autoridade superior do 6rgao competente contratante, ou por
quem ele delegar.

Conforme as Condicoes Gerais de Contrato, os servicos deverao ser iniciados no maximo
30 (trinta) dias corridos apds a assinatura da Ordem de Servigo. O prazo de execucao dos servicos
tera inicio a partir da data de assinatura da Ordem de Servico referente ao contrato, e sera igual ao
ndmero de dias estipulados no cronograma fisico-financeiro, readequado, se necessario, e apro-
vado pela autoridade competente do 6rgao contratante.

4.3 ANALISAR OS PROJETOS

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES

4.3 ANALISAR PROJETOS FISCAL DO PROJETO PROJETO ANALISADO VERIFICAR QUANTITATIVOS

Para o fiscal analisar os projetos deve, primeiramente, recolher a ART ou RRT respectiva.
Para melhor compreender os detalhes a serem analisados é importante, junto com a contratada,
fazer uma visita no local da obra, devendo lavrar em ata os eventos deste ato.

Em seguida sugere-se uma reuniao com a contratada, com a participacao dos profissio-
nais da mesma, responsaveis pela elaboracao de cada um dos projetos, lavrando ata da reuniao.

- COLETANEA CADERNOS ORIENTADORES
CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - EDIFICACOES
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA | PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DO PARANA
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Para medicao dos servicos é necessario realizar um relatério, e, uma vez emitida a fatura,
caso contenha todos os requisitos de forma correta, certifica-la, para encaminhamento ao orde-
nador de despesas que podera autorizar o pagamento.

A analise dos projetos deve ser realizada com uma constante avaliacao do cronograma
fisico-financeiro que acompanha o contrato.

O fiscal deve solicitar da contratada a entrega das ART's, e/ou RRT's relativas a cada projeto.

4.3.1 ARTDE FISCALIZAQ.&O DE PROJETO

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES
= O FISCAL DO CONTRATO DEVERA
437 | ARTDEFOCELZACRODE | ENGENHARIA ART RECOLHIDO RECOLHER ART OU RRT PARA
DESEMPENHAR TAL FUNCAO

A fiscalizagao de obras e servigos técnicos aqui tratados é atribuicao de profissionais, do
engenheiro e do arquiteto, de acordo com a Lei Federal n°® 5.194, de 24 de dezembro de 1966.

A Anotacao de Responsabilidade Técnica — ART (ou o Registro de Responsabilidade Téc-
nica — RRT) € um documento que caracteriza o responsavel técnico pela fiscalizacao, no caso, dos
projetos executados, o qual deve ter sua profissao regulamentada pelo CREA ou CAU. A ART (ou
RRT) ndo é apenas uma obrigacao legal, € um instrumento publico, que confere legitimidade docu-
mental e assegura com fé publica a autoria e os limites da responsabilidade e participacao técnica
do profissional na atividade especifica, além de comprovar a ciéncia, por parte do CREA ou CAU, da
fiscalizacao exercida.

Como o profissional que fiscaliza o objeto a ser executado é do corpo efetivo de um orgao
pUblico, deve possuir ART ou RRT conferida pelo CREA ou CAU pelo desempenho de Cargo ou Fun-
cao Técnica.

A ART ou RRT referente a fiscalizagdao tem como escopo melhorar o controle dos servigos
contratados, em seus aspectos técnicos, econdmicos e ambientais, dentre outros. O fiscal deve
garantir a qualidade dos servicos executados, sua correta elaboracao dentro das normas da ABNT,
pelo projeto, pela economia e a correta otimizagao dos recursos despendidos, pela execucao, pelo
orcamento e ainda a correta observancia das exigéncias ambientais, pela fiscalizacao e o conse-
quente aumento da eficiéncia e da eficacia, que se espera e é necessario a um projeto realizado
com o dinheiro publico.

O registro da ART ou RRT de cargo ou funcao de profissional integrante do quadro técni-
co da pessoa juridica ndao exime o registro de ART ou RRT da prestacao de servico — especifica ou
maltipla.

Portanto, o fiscal dos servicos devera recolher ART ou RRT para desempenhar tal funcao.
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4.3.2 VISITAR O LOCAL DA FUTURA OBRA

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERUAC6ES

AO ENTREGAR O
ENVELOPEN® 010
LICITANTE ASSUME

CONTRATADA E -
DECLARACAO DE INTEGRAL
432 | VISITAR O LOCAL DA FUTURA OBRA ggﬁ%ﬁ% QUE FEZ A VISITA | RESPONSABILIDADE PELA
PERFEITA E COMPLETA
EXECUCAO DOS SERVICOS
CONTRATADOS

O contratado devera visitar previamente o local dos servicos, tomando conhecimento de to-
das as suas particularidades, nao podendo, assim, alegar desconhecimento de eventuais dificuldades.

De acordo com as minutas de editais da SEIL, ndo é necessaria a comprovagao da visita,
sendo que a apresentacgao do envelope n° 01 faz prova da visita e que o contratado tomou conhe-
cimento de todas as informagdes, elementos técnicos instrutores e das condigdes locais para o
cumprimento do objeto da licitagao, aceitou os termos do edital e do contrato, aderiu integralmen-
te as Condigoes Gerais de Contratos e assumiu integral responsabilidade pela perfeita e completa
execucao dos servigos contratados.

4.3.3 REUNIAO COM CONTRATADA E PROJETISTAS PARA O INICIO DO PROJETO

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES
CFEZI}-:I\LIJTl\Igi'?ACDOAME ATA DA REUNIAQ,E,SE E IMPORTANTE FAZER
4.3.3 : FISCAL DO CONTRATO POSSIVEL, FILMAGEM | UMA ATA DA REUNIAQ COM
PROJETISTAS PARA O INICIO =
DO PROJETO DA REUNIAOQ A CONTRATADA

E conveniente que, antes de se iniciar a execugao do objeto, o fiscal , com eventual equipe
de trabalho, provoque uma reunido para dar inicio aos trabalhos. E a chamada reuniao de partida.

A Reuniao de Partida deve ser feita no orgao responsavel pela fiscalizagao do projeto e co-
ordenada pelo fiscal designado para a fiscalizagao. Devem ser convocados os principais envolvidos
no projeto, com antecedéncia razoavel para que todos possam agendar a reuniao, nao enviando
outra pessoa para representa-los. A convocacao deve partir do 6rgao responsavel pela fiscalizacao.

E importante nao confundir essas reunioes com as solenidades que podem ocorrer nessas
ocasides, como lancamentos, festas e inauguragoes. Estas representam o lado alegre, politico ou de
divulgacao, mas projetos comegam e terminam de fato com reunides técnicas.

Deve ser realizada, como produto da reunido, uma ata da mesma, com lista de assinatura
de presencas. Sugere-se que se encaminhe a ata por e-mail aos participantes, dando um prazo ra-
zoavel para eventual alteracao. Apos a data estabelecida, diante do siléncio ou da desnecessidade
de alteragao, a ata deve ser considerada validada e aprovada pelos participantes.

- COLETANEA CADERNOS ORIENTADORES
CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - EDIFICACOES
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA | PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DO PARANA
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4.3.4 MEDIR OS SERVICOS

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES

AS MEDICOES SERAO
EFETUADAS NA DATA
FISCAL DO PREVISTA DA CONCLUSAO
b3k MEDIR 05 SERVICOS CONTRATO RVO DAS PARCELAS CONSTANTES
DO CRONOGRAMA FISICO-

FINANCEIRO.

MEDI(;AO é a verificagdo das quantidades de servigos executados em cada etapa do con-
trato.

Compete exclusivamente a fiscalizacdao designada pela autoridade competente do OR-
GAO CONTRATANTE proceder, de acordo com o cronograma fisico-financeiro, as medicdes dos
servicos executados, conforme disposto em contrato.

A fiscalizacdo devera proceder as avaliagoes dos servigos executados pela contratada a
cada medicao;

As medicoes serao efetuadas na data prevista da conclusao das parcelas constantes do
cronograma fisico-financeiro, de acordo com a Resolugao Conjunta n°® 003/2012 - SEIL/DER. Para
efeito de medicao e de faturamento, relativo aos servicos executados, devera ser considerado o
cumprimento do avango das etapas dos servicos a serem realizados, definidos no cronograma
fisico-financeiro, que sera peca integrante do contrato.

O cronograma inicial sera ilustrado por representacao grafica conforme modelo adotado
pela SEIL.

Os cronogramas fisico-financeiros referenciais do planejamento adequado dos servicos
serdo estabelecidos pelo 6rgao contratante, podendo a contratada adequa-los, sujeito a aprova-
cao do 6rgao contratante.

O orgao contratante podera determinar alteragdes motivadas no cronograma mediante
autorizacao expressa de sua autoridade competente.

A revisao do planejamento inicial, quando necessaria, constitui responsabilidade da con-
tratada, cabendo ao 6rgao contratante autorizar a readequacao do cronograma inicial, desde que
motivada e justificada por fatos nao imputados a contratada.

A alteracao no cronograma fisico-financeiro deve ser objeto de aditivo contratual, uma
vez que altera o anteriormente pactuado.

4.3.5 FATURA

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERUAC'ﬁES
AS CONDICOES GERAIS DE
CONTRATO ESTABELECEM
4.3.5 FATURA CONTRATADA NOTA FISCAL 0S5 DOCUMENTOS QUE

DEVEM ACOMPANHAR A
FATURA.
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A apresentacao e protocolizacao da fatura e a juntada da documentacao pertinente sao
de Unica e exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, sendo que os pagamentos das faturas fi-
cam condicionados, no que couber, @ apresentacao pela CONTRATADA dos seguintes documentos:

EM TODAS AS FATURAS:

a) NOTA FISCAL — Nota Fiscal com preenchimento em todos os campos, em nome
do Destinatario, endereco e CNPJ especificados na clausula Contratual "Dos Pa-
gamentos”, sem esquecer o valor total, qual a parcela, tipo de servico, local e
ndmero de Contrato, com a respectiva data de assinatura;

b) FATURA DISCRIMINATIVA — Fatura Discriminativa com todos os dados da Em-
presa, em impresso proprio ou papel timbrado;

c) PLANILHA DE MEDICAO - Impressa de acordo com padrdes do ORGAO CON-
TRATANTE, conforme cronograma fisico-financeiro, relativo a parcela faturada.
(Conferir sempre se os servicos faturados correspondem aos servigos verifica-
dos pelo Relatério de Vistoria de Obras que acompanha o processo );

d) CONTRATO - Anexar copia do Contrato da Obra;
e) ADITIVOS DE CONTRATO - Anexar copia de Termo Aditivo ao Contrato, se houver;
f) CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO - Anexar copia do cronograma fisico-finan-

ceiro da obra, devidamente aprovado pelo ORGAO CONTRATANTE;

g) PROVA DE PAGAMENTO DO PESSOAL - Folha de pagamento ou outro compro-
vante de pagamento, assinado pelos funcionarios e devidamente autenticada
em Tabelionato, referente ao periodo de medigao;

h) PROVA DE RECOLHIMENTO JUNTO AO INSS - Recolhimentos vinculados a Ma-
tricula da Obra, devidamente autenticado em Tabelionato, GPS—Guia de Recolhi-
mento Social.

No caso da Empresa optar por retencao dos Encargos Previdenciarios, devera ser especi-
ficado no corpo da Nota Fiscal, desmembramento de materiais e mao-de-obra (este nunca inferior
a30,00% do valor da N.F.), e o destaque "Nota Fiscal sujeita a retencao de encargos previdenciarios,
conforme Instrucao Normativa emitida pelo INSS".

i) PROVA DE RECOLHIMENTO JUNTO AO FGTS — Recolhimentos vinculados ao
CNPJ da Empresa, devidamente autenticado em Tabelionato, - GFIP — Guia de
Recolhimento do FGTS e Informacoes a Previdéncia Social;

j) CERTIDAO NEGATIVA DO INSS — CND - Certiddo Negativa de Débitos da Empresa
junto ao INSS, em plena validade;

k) CERTIDAO NEGATIVA DO FGTS — CRF - Certidao Negativa de Débitos da Empresa
junto ao FGTS, em plena validade;

1) CERTIDAO NEGATIVA DE TRIBUTOS, FEDERAIS, ESTADUAIS E MUNICIPAIS DA
EMPRESA, em plena validade;

m) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS.

- COLETANEA CADERNOS ORIENTADORES
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SOMENTE NA ULTIMA FATURA:

a) CERTIDAO DE CONCLUSAO DE OBRA — Emitido pela Prefeitura Municipal;

b) TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO;

c CND - Certidao Negativa de Débitos do INSS - referente a obra objeto do contra-
to;

d) TERMO DE GARANTIA DO EQUIPAMENTO - Fornecido e instalado compativel
com os prazos do fabricante, contados a partir do Recebimento Provisorio da
obra;

e) "As Built" — "como construido" - na forma do item 13.03.07 das presentes Con-

dicoes Gerais de Contrato;

f) Manual de operagao, uso e manutencao da edificagao, quando for o caso, con-
forme NBR 14037/1998.

Somente a comprovada impossibilidade técnica, administrativa ou legal de obtencao e
apresentacao dos documentos relacionados nos itens anteriores motivara exce¢ao, ainda assim
condicional, aos requisitos de pagamento, sendo definida nova data para atendimento, devida-
mente justificado por escrito pelo regente.

4.3.6 CERTIFICAR A FATURA

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVACOES
CABE A FISCALIZACAQ
FISCAL DO NOTA FISCAL CONFERIR E CERTIFICAR AS
436 CERTIFICAR A FATURA CONTRATO CERTIFICADA FATURAS DOS SERVICOS DE
ENGENHARIA

A Contratada emitira nota fiscal e respectiva fatura em 04 (quatro) vias, capeadas pelo
requerimento de pagamento, juntada dos documentos necessarios e protocolizado no 6rgao con-
tratante, o qual encaminhara a fiscalizagao para conferéncia e, caso esteja regular, certificacao.
Portanto, cabe a fiscalizacao conferir e certificar as faturas dos servigos de engenharia.

4.3.7 AUTORIZAR O PAGAMENTO

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES
i o E O ORDENADOR DE
437 AUTORIZAR O PAGAMENTO DIRECAO DO ORGAO DESPESAS QUE AUTORIZA
0 PAGAMENTO.
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4.3.8

Apos conferida a fatura e certificada pelo fiscal designado, a autoridade responsavel do
orgao, isto &, o ordenador de despesas, podera autorizar o pagamento.

PAGAMENTO

ITEM

ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES

NENHUM PAGAMENTO
DEVERA SER EFETUADO A
ORDEM DE CONTRATADA QUE TENHA
PAGAMENTO SIDO MULTADA, ANTES DE
PAGA OU RELEVADA A
MULTA.

PAGAMENTO GFS

4.3.8.1

4.3.8.2

4.3.83

4.3.8.4

4,385

O o6rgao contratante devera adotar, de acordo com as Condigdes Gerais de Con-
trato, a seguinte cronologia para o procedimento de pagamentos:

a. Os procedimentos para pagamentos de faturas pelo 6rgao contratante de-
verao ser efetuados consoante ordem cronologica de protocolizacao. O or-
gao contratante, apds processar a fatura, devera encaminhar a mesma ao
orgao titular do crédito orcamentario, se for o caso, isto & quando o 6rgao
contratante e o titular do crédito orcamentario forem 6rgaos distintos;

b.  Adatalimite para a protocolizagao de faturas ao Protocolo Geral do 6rgao
contratante é o dia 20 (vinte) de cada més;

C. No caso de divergéncia entre a planilha de medicao e o faturamento ou
falta de documentacao, por ato administrativo motivado da unidade res-
ponsavel, a contratada devera ser notificada a proceder a regularizagao,
sob pena do nao recebimento da fatura até que seja sanada a irregulari-
dade.

O prazo maximo para o pagamento das faturas, regularmente processadas € de
30 (trinta) dias corridos contados da protocolizagao.

Apos 30 (trinta) dias da protocolizagao das faturas, incidira sobre o valor faturado,
clausula de atualizacio monetaria baseada na média aritmética simples do indi-
ce Nacional de Precos ao Consumidor (INPC) da Fundacao Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE) e Indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna
(IGP - DI) da Fundacao Getdlio Vargas (FGV), proporcional aos dias em atraso.

A comprovada infringéncia de disposicao de contrato implicara retencao de pa-
gamentos, até final solucao, sem prejuizo de outras penalidades cabiveis.

Nenhum pagamento devera ser efetuado a contratada que tenha sido multada,
antes de paga ou relevada a multa. Reserva-se ao 6rgao contratante o direito
de descontar da caucao ou das faturas quaisquer débitos da contratada.

- COLETANEA CADERNOS ORIENTADORES
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4.3.9 ANALISAR OS PROJETOS E AVALIAR PERMANENTEMENTE O CRONOGRAMA
ESTABELECIDO

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES
0 FISCAL DO CONTRATO
ANALISAR 0S PROJETOS E CRONOGRAMA PODERA SE VALER DE
439 AVALIAR PERMANENTE O | FISCAL DO CONTRATO ATUALIZADO EMPRESAS CREDENCIADAS
CRONOGRAMA ESTABELECIDO PARA APOIA-LO NA ANALISE

DOS PROJETOS.

A fiscalizacao do contrato deve fazer uma analise dos projetos arquitetonicos e/ou com-
plementares.

Pode fazé-lo com base em seus proprios conhecimentos, ou por meio de empresa con-
tratada para apoio a fiscalizacao.

Caso o Estado disponha de empresas credenciadas que possuem equipes para esse
apoio, com profissionais de diversas areas de conhecimentos, qualquer érgao pode dispor desses
servigos, desde que fagca um convénio com o 6rgao credenciador.

Os trabalhos técnicos dessas equipes abrangem servicos especializados de analise de
projetos arquiteténicos e/ou complementares contratados pelas Secretarias de Estado e pelas
entidades autarquicas estaduais para execucao de obras piblicas na area de abrangéncia do Es-
tado do Parana.

As atividades técnicas especializadas da area de Engenharia e de Arquitetura, a serem
realizadas, com base no Termo de Referéncia, e contratadas ou realizadas por profissionais do
orgao contratante, se houver essa disponibilidade, sdao as seguintes, incluindo os respectivos or-
camentos:

a. Analise de Projeto Arquitetonico

a.1. Analise de Projeto Arquitetonico Administrativo

a.2. Analise de Projeto Arquitetdnico de hospitais e edificacoes da area de
salde

a.3. Analise de Projeto Arquitetdnico de presidios e edificagoes de seguranga

b. Analise de Projeto Estrutural

C. Analise de Projeto Hidrossanitario, Gases Medicinais, GLP e assemelhados
d. Analise de Projeto Elétrico, Logica e SPDA

e. Analise de Projeto de Prevencao Contra Incéndio

f. Analise de Projeto de Climatizagao

g. Analise de Projeto Geométrico, de Pavimentacao e Terraplenagem

h. Andlise de Elementos de Licenciamento Ambiental
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i Analise de Levantamento Planialtimétrico
J- Analise de Sondagem Geologica
k. Analise de Projetos Mecanicos

l. Analise de Orcamento Estimativo

O Termo de Referéncia dessas atividades técnicas é o "Manual de Obras Publicas — Edifi-
cacoes — Praticas da SEAP (Governo Federal) - Anexo 6 - da Pratica Geral de Projeto e seguintes".

4.3.10 ART'S DE PROJETO

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERUACEJES
‘ : DISTRIBUIR VIAS AS
4.3.10 ART'S DE PROJETO CONTRATADA ART'S RECOLHIDAS DESTINACOES

Os profissionais, quando executam servicos, ficam sujeitos a Anotacao de Responsa-
bilidade Técnica (ART) de acordo com a Lei n° 6.496/77, para o engenheiro, ou Registro de Res-
ponsabilidade Técnica (RRT), para os arquitetos. Esse documento traz informacoes Gteis para o
profissional, para a sociedade, para o contratante e, ainda, auxilia a verificagao do efetivo exercicio
profissional e da execugao das atividades técnicas.

Assim, a contratada devera apresentar ao 6rgao contratante as Anotagoes de Respon-
sabilidade Técnica - ART's dos responsaveis técnicos pelos servicos contratados, ou Registros de
Responsabilidade Técnica - RRT's, conforme o caso.

4.4 ANALISAR ORCAMENTOS

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO UBSERUACf) ES

VERIFICAR CUSTOS UNITARIOS, PLANILHAS
SINTETICA, ANALITICA, RE_LAQE\O DE MATERIAIS,
CURVA ABC, COMPARACAO COM ESTIMATIVAS.

ANALISAR ORCAMENTO
4.4 ORCAMENTOS FISCAL DO PROJETO ANALISADO

A analise dos orcamentos devera ser feita por profissional de engenharia ou arquitetura
do orgao contratante, podendo este se utilizar de apoio de empresa credenciada.

4.41  PLANILHA SINTETICA DE SERVICOS

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVACOES
L1 PLANILHA SINTETICA DE SERVICOS ORCAMENTISTA PLANILHA CDN&D&'\Q}E ;'\g{égE"D
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O orcamentista devera utilizar a planilha sintética de servicos conforme modelo CCO/
DT/DER.

4.4.2 PLANILHA ANALITICA DE SERVICOS NAO EXISTENTES NA TABELA DE SERVICOS

DER/SEIL
ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVACOES
PLANILHA ANALITICA DE SERVICOS
442 NAO EXISTENTES NA TABELA DE ORCAMENTISTA PLANILHA CDNCFCD&“;'i f“gggELD
SERVICOS DER/SEIL

Para os servigos nao existentes na Tabela de Servicos DER/SEIL, o orcamentista devera
se utilizar da planilha analitica de servigos, conforme modelo CCO/DT/DER.

4.4.3  PLANILHA DE PESQUISA DE CUSTOS DE INSUMOS NAO EXISTENTES NA TABELA
DE INSUMOS DER/SEIL

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES
PLANILHA DE PESQUISA DE CUSTOS DE
443 INSUMOS NAQ EXISTENTES NA TABELA DE ORCAMENTISTA PLANILHA CONggg}gthgggELD
INSUMOS DER/SEIL

Para os insumos nao existentes na Tabela de Servicos DER/SEIL, o orcamentista devera
se utilizar da planilha de pesquisas de custos de insumos, conforme modelo CCO/DT/DER

4.4.4 PLANILHA DE COMPOSICAO DOS ENCARGOS SOCIAIS

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERUA(;ﬁES
PLANILHA DE COMPOSICAO DOS CONFORME RESOLUCAQ
L4k ENCARGOS SOCIALS ORCAMENTISTA PLANILHA

002/2012 - SEIL/DER

Abaixo transcreve-se a Resolucao Conjunta n® 002/2012:

RESOLUCAO CONJUNTA SEIL/DER N° 002/2012

O Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica do Parang, no uso das atribui¢des que Ihe sao
conferidas pela Lei Estadual 16.841/2011 e regulamentadas pelo Decreto Estadual 2.706/2011,
em conjunto com o Diretor Geral do Departamento de Estradas de Rodagem do Parana, nos uso

de suas atribuigoes, de acordo com o Decreto Estadual 245/2000, alterado pelo Decreto Estadual
4.475/2005;

Considerando os artigos 69, Ill, §1° e 85, Il, da Lei Estadual 15.608/2007 combinados com a Lei
Federal 8.666/1993 que em seu Art. 7°, § 2°, inciso Il, estabelece que “as obras e os servigcos so-
mente poderdo ser licitados quando existir orcamento detalhado em planilhas que expressem a
composicdo de todos os seus custos unitarios’;
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Considerando que muitas obras e servicos de edificacoes do Governo do Parana sao executados
em parceria com o Governo Federal e contam com recursos orcamentarios da Uniao;

Considerando que o art. 125 da Lei Federal 12.465/2011, determina que o “custo global de obras
e servicos de engenharia contratados e executados com recursos dos or¢amentos da Unido sera
obtido a partir de composicoes de custos unitarios, previstas no projeto, menores ou iguais a
mediana de seus correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Cons-
trugao Civil - SINAPI"

Considerando que as atribuicdes da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica do Parana
— SEIL, abrangem tanto a orientacao normativa quanto a execucao, através de seus 0rgaos espe-
cializados de administracao direta e indireta;

Considerando que o Departamento de Estradas e Rodagem — DER esta vinculado como autarquia
executiva e operacional a SEIL e que no seu campo de atuacao esta a padronizacao, o0 monitora-
mento e a gestao das obras civis;

RESOLVEM

Art. 1°. Que as obras e servicos de engenharia, excluidas as rodoviarias, a serem contratados e
executados pelos 6rgaos da administragao direta e autarquica do poder executivo estadual te-
nham seus "Custos Diretos" estimados de acordo com os valores referenciais constantes nas ta-
belas de custos a seguir indicadas:

|- "Tabela Custos de Insumos de Edificagoes" SEIL/DER - Marco 2012.
Il- "Tabela Custos de Servigos de Edificacoes” SEIL/DER - Marco 2012.

Il - "Tabela Composicoes de Servicos de Edificagoes"” SEIL/DER - Margo 2012.

§1° As referidas tabelas tiveram como base, os valores das medianas das Tabelas do Sistema
Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construcdo Civil - SINAPI do més de Janeiro de
2012.

§2° Osinsumos referentes a mao de obra relacionados na "Tabela Custos de Insumos de Edifi-
cacoes", estao apresentados com a soma dos valores dos "Encargos Sociais".

§3° Os "Encargos Sociais" referidos no paragrafo anterior, foram obtidos através das aliquotas
incidentes de 155,71% para mao de obra horista e de 114,94% para mao de obra mensalista.

§ 4° Qs valores constantes nas referidas tabelas estao apresentados sem o valor do BDI - Bene-
ficio e Despesas Indiretas.

§5° Ovalordo BDIdevera ser acrescido somente apos a apuragao do "Custo Direto" do orcamen-
to, de acordo com os critérios estabelecidos na Resolucao Conjunta SEIL/DER 001/2012,
para definicao do preco maximo do objeto a ser licitado.

- COLETANEA CADERNOS ORIENTADORES
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§6° As referidas Tabelas estarao disponiveis no sitio eletrénico www.der.pr.gov.br, na aba "Cus-
tos de Edificacoes”, a partir de 01 de Marco de 2012 e estara acessivel a qualquer 6rgao ou
interessado.

§ 7° Visando reforcar a integridade e preservacao das tabelas ora divulgadas, copias das tabelas
serao enviadas por meio digital para os 6rgaos de controle externo estadual e federal até o
dia 01 de Margo de 2012.

Art. 2°. Os Servicos nao contemplados na "Tabela Custos de Servicos de Edificagoes"”, deverao ter
seus valores definidos através da apresentacao da composicao de seus custos unitarios elabora-
da por profissional técnico habilitado e anexada a planilha sintética de servicos.

Art. 3°. Para a elaboragao das composicoes de custos unitarios de um servico ndao constante na
"Tabela Custos de Servicos de Edificacoes", poderao ser adotados como referéncia, quantidades de
insumos e critérios de tabelas de outros 6rgaos publicos municipais, estaduais ou federais.

Art. 4°. Os Insumos nao contemplados na "Tabela Custos de Insumos de Edificacoes”, deverao ter
seus valores definidos através de pesquisa de mercado.

Art. 5°. Esta Resolucao passa a vigorar a partir do dia 01 de marco de 2012, ficando revogadas as
disposicoes em contrario.

Curitiba, 15 de fevereiro de 2012

4.4.5 PLANILHA DE COMPOSICAO DO BDI PARA DEFINICAO DO PRECO MAXIMO

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERUACGES
- CONFORME RESOLUCAO
PLANILHA DE COMPOSICAO DO BDI -
445 PARA DEFINICAO DO PRECO MAXIMO ORCAMENTISTA PLANILHA CDNIUI;B:\ ?gé I%J’ZDER N

Abaixo transcreve-se a Resolucao Conjunta n® 001/2012:

RESOLUCAO CONJUNTA SEIL/DER N° 001/2012

O Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica do Parana, no uso das atribuicoes que Ihe sao
conferidas pela Lei Estadual 16.841/2011 e regulamentadas pelo Decreto Estadual 2.706/2011, em
conjunto com o Diretor Geral do Departamento de Estradas de Rodagem do Parana, nos uso de suas
atribuicoes, de acordo com o Decreto Estadual 245/2000, alterado pelo Decreto Estadual 4.475/2005;

Considerando que a Lei Estadual 15.608/2007, em seu Art. 69, inciso ll, alinea h, determina que a
administracdo puablica estadual faca constar na segunda parte do corpo do edital de licitacdo, o
"preco maximo" do objeto a ser licitado;

Considerando que as atribuicdes da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica do Parana
— SEIL, abrangem tanto a orientacao normativa quanto a execucao, através de seus 6rgaos espe-
cializados de administracao direta e indireta;
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Considerando que o Departamento de Estradas e Rodagem — DER esta vinculado como autarquia
executiva e operacional a SEIL e que no seu campo de atuacao esta a padronizacao, 0 monitora-
mento e a gestao das obras civis;

RESOLVEM

Art. 1°. Que as obras e servicos de engenharia, excluidas as rodoviarias, a serem contratados e
executados pelos 6rgaos da administracao direta e autarquica do poder executivo estadual te-
nham seus precos maximos definidos através da somatoria do "Custo Direto", orcado pelo érgao
licitante, com o valor do "BDI — Beneficio e Despesas Indiretas", calculado de acordo com o art. 2°.

*Preco Maximo" (R$) = "Custo Direto” (R$) + “Valor do BDI" (R$)

Art. 2°. Que o "Valor do BDI" referido no art. 1°, seja calculado através da multiplicacao do valor do
"Custo Direto" pela "Taxa (%) de BDI" referencial de 20% a 30%, calculado de acordo com os parame-
tros estabelecidos no art. 3°.

*Valor do BDI" (R$) = “Custo Direto” (R$) X “Taxa (%) BDI"

Art. 3°. Que a "Taxa (%) de BDI" referencial" referida no art. 2°, seja calculada de acordo com os
parametros e formulas:

CUSTO DIRETO(CD) Taxa (%) de BDI
Até R$ 150.000,00 30%
De R$ 150.000,01 a R$ 1.500.000,00 30% a 25%
De R$ 1.500.000,01 a R$ 150.000.000,00 25% a 20%
Acima de R$ 150.000.000,00 20%

Para CD de R$ 150.000,01 a R$ 1.500.000,00, utilizar a formula:

BDI (%) = 30 - (CD - 150.000)
270.000

Para CD de R$ 1.500.000,01 a R$ 150.000.000,00, utilizar a formula:

BDI (%) = 25 - (CD - 1.500.000)
29.700.000

Art. 4°. Esta Resolucao passa a vigorar a partir do dia 01 de marco de 2012, ficando revogadas as
disposicoes em contrario.

Curitiba, 15 de fevereiro de 2012
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4.46 PLANILHA DE FECHAMENTO DO ORCAMENTO

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES
PLANILHA DE FECHAMENTO DO CONFORME MODELO
4.4.6 ORCAMENTO ORCAMENTISTA PLANILHA CCO/DT/DER

A Planilha de Fechamento do Orcamento & um resumo do orcamento e deve ser feita de
acordo com modelo CCO/DT/DER.

4.4,7 ART'S DE ORCAMENTOS

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVACOES
) ART'S DISTRIBUIR VIAS AS
4.4.7 ART'S DE ORGAMENTOS ORCAMENTISTA RECOLHIDAS DESTINACOES

O orcamento que acompanha os editais de licitacdo e que estabelece o preco maximo
deve ter a identificacao clara do profissional que o elaborou, caso contrario, a licitacao pode ser
anulada, o mesmo acontecendo com os contratos administrativos.

O artigo 5° da Resolucao 04/2006 do Tribunal de Contas do Estado do Parana estipula
que todas as obras de engenharia em regime de execucao indireta deverao possuir ART 's dos
projetos e orcamento componentes do projeto basico (artigo 1° da Lei Federal 6.496 , de 07 de
dezembro de 1977, e artigos 13 e 17 da Lei Federal 5.194, de 24 de dezembro de 1966).

A Lei Federal n° 5.194, de 24 de dezembro de 1966, que determina, nos seus artigos 13,
14 e 15, que os estudos, plantas, projetos, laudos e qualquer outro trabalho de engenharia, de
arquitetura e de agronomia, quer publico, quer particular, somente poderdao ser submetidos ao
julgamento das autoridades competentes e so terao valor juridico quando seus autores forem
profissionais habilitados de acordo com a lei; nos trabalhos graficos, especificacoes, orgamentos,
pareceres, laudos e atos judiciais ou administrativos, é obrigatoria além da assinatura, precedida
do nome da empresa, sociedade, instituicao ou firma a que interessarem, a mencao explicita do
titulo do profissional que os subscrever e do nimero da carteira do CREA.

Diz ainda que sao nulos de pleno direito os contratos referentes a qualquer ramo da
engenharia, arquitetura ou da agronomia, inclusive a elaboracao de projeto, direcao ou execucao
de obras, quando firmados por entidade pablica ou particular com pessoa fisica ou juridica ndo
legalmente habilitada a praticar a atividade nos seus termos.

4.5 RECEBER VERSAO FINAL DO PROJETO BASICO

ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERUACGES

MESMO QUANDO
APOIADO POR
EMPRESA
CREDENCIADA PARA
ANALISE DOS
PROJETOS, 0
RECEBIMENTO DEVE
SER FEITO PELO
FISCAL DO PROJETO.

RECEBER VERSAO FINAL PROJETO APROVADO

&5 DO PROJETO BASICO FISCALDOPROIETO | e CAMENTE E RECEBIDO
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Para receber o Projeto Basico e/ou Executivo, os trabalhos técnicos a serem executados
abrangerao servicos especializados de analise de projetos arquitetdnicos e/ou complementares,
que poderao ser realizados pelos profissionais do 6rgao contratante, ou por meio de empresa cre-
denciada pelo Estado. De qualquer forma, mesmo quando apoiado por empresa credenciada para
analise dos projetos, o recebimento deve ser feito pelo fiscal do projeto, portanto, servidor publico.

As atividades técnicas a serem contratadas, especializadas na area de Engenharia e Ar-
quitetura, tendo como base o Termo de Referéncia, poderao ser as seguintes, incluindo os respec-
tivos orcamentos:

a. Analise de Projeto Argquitetonico;

b. Analise de Projeto Estrutural;

C. Analise de Projeto Hidrossanitario, Gases Medicinais, GLP;

d. Analise de Projeto Elétrico, Logica e SPDA;

e. Analise de Projeto de Prevencao Contra Incéndio;

f. Analise de Projeto de Climatizacao;

g. Analise de Projeto Geométrico, de Pavimentacao e Terraplenagem;
h. Analise de Projeto de Elementos para o Licenciamento Ambiental;

i, Analise de Levantamento Planialtimétrico;
j- Analise de Sondagem Geologica.
k. Analise de Projetos Mecanicos;

l. Analise de Orcamento Estimativo;

As Atividades Técnicas deverao atender o Caderno de Orientacoes Técnicas para Analise
de Projetos e Orcamentos do DER, disponibilizados para downloads no Portal da SEIL ou no DER
na Internet, endereco: http://www.der.pr.gov.br, no link do site especifico — Credenciamento;

Os trabalhos técnicos serao executados conforme normas, formularios, orientacoes, roti-
nas e prazos estabelecidos pela SEIL. O edital e as normas, formularios e orientacoes encontram-
se disponibilizados para downloads no Portal da SEIL ou no DER na Internet, enderego: http://
www.der.pr.gov.br, no link do site especifico — Credenciamento.

O Termo de Referéncia é o "Manual de Obras Pilblicas — Edificagdes — Praticas da
SEAP Anexo 6 da Pratica Geral de Projeto e seguintes —a ser acessado no endereco eletrénico
http://www.der.pr.gov.br, constando os seguintes documentos:

a) Pratica Geral de Projeto
(1) Medicao Geral de Projeto — Anexo 6 — Medicao e Recebimento
b) Servicos Técnico-Profissionais

(1) Servicos Topograficos
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(a) Anexo 1 - Especificacao

(b) Anexo 2 — Convencoes Graficas Servicos Técnico-Profissio-
nais Servicos Geotécnicos

(2) Servicos Geotécnicos
(a) Anexo 1 - Especificagao
(b) Anexo 2 — Convencoes Graficas
(c) Anexo 3 — Amostrador Padrao SPT/
(d) Anexo 4 — Caixa de Testemunhos

Servigos Preliminares

(1) Demolicdo

(a) Anexo 1 - Especificacao
(2) Terraplenagem

(a) Anexo 1 - Especificacao
(3) Rebaixamento de Lencol Freatico

(a) Anexo 1 - Especificacao

Fundacoes e Estruturas

(1) Fundacoes

(a) Anexo 1 - Especificacao
(2) Estruturas de Concreto

(a) Anexo 1 - Especificacao
(3) Estruturas Metalicas

(a) Anexo 1 - Especificacao
(4) Estruturas de Madeira

(a) Anexo 1 - Especificacao
(5) Contencao de Macicos de Terra

(a) Anexo 1 - Especificacao

Arquitetura e Elementos de Urbanismo
(1) Arquitetura

(a) Anexo 1 - Especificacao
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f)

g

(2)

(3)

(4)

(5)
(6)

(b) Anexo 2 — Eliminacao de Barreiras Arquitetonicas para Defi-
cientes Fisicos

(c) Organizacao e Dimensionamento de Espagos Internos -
Leiaute

Interiores

(a) Anexo 1 — Especificagao

Comunicacao Visual

(a) Anexo 1 — Especificagao
Paisagismo
(a) Anexo 1 — Especificagao

Sistema Viario
Pavimentacao

(a) Anexo 1 - Especificacao

Instalagdes Hidraulicas e Sanitarias

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Agua Fria

(a) Anexo 1 - Especificacao
Agua Quente

(a) Anexo 1 - Especificagao

Esgotos Sanitarios

(a) Anexo 1 - Especificagao
Drenagem de Aguas Pluviais

(a) Anexo 1 - Especificagao
Disposicao de Residuos Sélidos

(a) Anexo 1 - Especificagao

Instalagoes Elétricas e Eletronicas

(1)

(2)

(3)

Instalagdes Elétricas

(a) Anexo 1 - Especificagao
Telefonia
(a) Anexo 1 - Especificacao

Antenas Coletivas de TV e FM e TV a cabo

- COLETANEA CADERNOS ORIENTADORES
CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - EDIFICACOES
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA | PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DO PARANA



h)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(a) Anexo 1 - Especificacao
Circuito Fechado de TV

(a) Anexo 1 - Especificacao
Reldgios Sincronizados

(a) Anexo 1 - Especificacao
Sonorizacao

(a) Anexo 1 - Especificacao
Deteccao e Alarme de Incéndio

(a) Anexo 1 - Especificagao
Supervisao, Comando e Controle de Edificagoes
(a) Anexo 1 - Especificacao
Sistema de Cabeamento estruturado

(a) Anexo 1 - Especificacao

Instalacoes Mecanicas e de Utilidades

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Gas Combustivel
(a) Anexo 1 - Especificacao

Ar comprimido

(a) Anexo 1 - Especificacao
Vacuo

(a) Anexo 1 - Especificacao
Oxigénio

(a) Anexo 1 - Especificacao
Vapor

(a) Anexo 1 - Especificacao

Ar Condicionado Central

(a) Anexo 1 - Especificacao
Ventilagao Mecanica

(a) Anexo 1 - Especificacao

Elevadores
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(a) Anexo 1 — Especificagao
(9) Escadas Rolantes
(a) Anexo 1 — Especificagao
(10) Compactadores de Residuos Solidos
(a) Anexo 1 — Especificagao
(11) Prevencao e Combate a Incéndio
(a) Anexo 1 — Especificagao
APROVAR 0OS PROJETOS
ITEM ATIVIDADE RESPONSAVEL PRODUTO OBSERVAGOES
A APROVAGAO FINAL
APROVAR " B PROJETO APROVADO :
46 PROJETOS DIREGAO DO ORGAO ADMINISTRATIVAMENTE glggé%gg égggé‘

4.7.

Apos a analise dos projetos, estes deverdo ser encaminhados a direcao do orgao contra-

PROJETOS

tante, a qual podera aprova-los ou nao.

IRREGULARIDADES A SEREM EVITADAS DURANTE A CONTRI—\TACAO DOS

1 Contratar empresa que nao foi vencedora e adjudicataria do objeto;

2 Permitir a divergéncia entre a descricao do objeto no contrato e a constante do
edital de licitacao;

3 Deixar de emitir a nota de empenho dos recursos financeiros para fazer frente
as despesas contratuais, emitir extemporaneamente ou em valor insuficiente;

4 Assinar ordem de servi¢os por meio de sujeito nao competente legalmente;

5 Deixar de nomear o fiscal do contrato;

6 Deixar o fiscal de analisar os projetos, inclusive os respectivos orcamentos;

7 Nao receber ou receber os projetos sem analise suficiente ou com auséncia de

todos os servicos contratados;

8 Receber os projetos sem que estejam recolhidas as Anotagoes ou Registros de
Responsabilidades Técnicas dos profissionais responsaveis pelas suas elabora-
coes;

9 Deixar de publicar o extrato do contrato;

10 Deixar a autoridade superior do 6rgao de aprovar os projetos;
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Fazer contratacao direta sem as devidas justificativas e sem os elementos exi-
gidos no artigo 35, § 4° da Lei Estadual no 15.608/07;

Fazer reajustamento de contrato em desacordo com as Condicoes Gerais de
Contrato;

Alterar as condicoes iniciais de contrato sem a realizagao de aditivo contratual,
isto &, realizacao de contrato verbal (nulo);

Pagar o contratado verbalmente com recursos empenhados do contrato, en-
quanto deve ser pago por indenizacao;

Deixar de abrir Processo Administrativo para apurar quem deu causa ao contra-
to verbal e possivel penalizacao;

Reajustar ou realizar correcao monetaria do contrato sem fazer o devido apos-
tilamento;

Nao aditar o contrato quando da alteracao das condigoes iniciais, seja de prazo,
quantidade ou qualidade;

Nao justificar ou fazer justificativa inconsistente do aditivo contratual;

Aditar o contrato com alteracao de valores do contrato superiores ao permitido
em lei;

Deixar de apresentar cronograma fisico-financeiro readequado, quando da adi-
tivo contratual;

Nao apresentar parecer juridico para a elaboracao de aditivo contratual;
Deixar de publicar o extrato do aditivo contratual;

lgnorar a necessidade de apresentacao de ART ou RRT complementar dos pro-
jetos quando for aditado o contrato e houver necessidade;

Prorrogar o prazo contratual sem justificativa ou com justificativa inconsisten-
te;

Permitir a subcontracao do objeto sem a devida autorizacao da autoridade su-
perior do 6rgao e sem que conste no contrato tal possibilidade;

Realizar aditivo do prazo de execucao e/ou da vigéncia contratual extempora-
neamamente;

Aditar o contrato com servigos incompativeis com o objeto contratado original-
mente;

Fazer alteracoes contratuais, sem justificativas coerentes e consistentes, de
quantitativos, de tal forma que se reduza quantidades de servicos cotados a
precos muito baixos e/ou aumente quantidades de servicos cotados a precos
muito altos, podendo gerar sobrepreco e superfaturamento, caraterizando "jogo
de planilha";

Aditar o contrato sem a devida complementacao da garantia.
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