Dicas aos municipios para a correta finalizacao
de convénios no SIT

03/09/2021

1. Anexar periodicamente os extratos bancarios identificados, de todos os
bimestres da vigéncia da transferéncia, tanto da conta Convénio como da
conta Investimento. Nao podem ser esquecidos extratos dos meses em que
ocorreram recebimentos do Concedente, depdsito de contrapartida municipal, se
for o caso, e pagamentos ao beneficiario/executor do objeto.

_ Instrucao Normativa 61/2011 TCE PR

Art. 15. As entidades obrigadas a utilizar o SIT nos termos da Resolu¢cao 28/2011 deverdo informar e
atualizar bimestralmente os dados exigidos pelo sistema.

Il. Pelo tomador dos recursos:
a) extratos bancarios da conta corrente e de aplicacao financeira

2. Para identificar os extratos bancarios, mencionar o tipo de conta (se
Convénio ou Investimento), o numero do bimestre ou més e ano a que se
referem.

3. O nome do beneficidrio dos recursos do convénio deve aparecer nos
extratos bancarios das datas em que ocorreram os pagamentos. Se nao
aparecer, deve ser anexado o comprovante bancario do pagamento, com a
devida identificacao.



Art. 82. Farao prova da movimentacao financeira, pelo tomador dos recursos, o0s
seguintes documentos:

Il - os comprovantes dos pagamentos realizados pelo tomador aos
fornecedores e/ou prestadores de servicos, nos termos do art. 13, § 52 da
Resolucao 28/2011

Art. 132, Os recursos repassados e a contrapartida financeira, quando prevista
pelo termo de transferéncia, deverao ser depositados e movimentados na
mesma conta corrente especifica em instituicdo financeira oficial.

& 52 A movimentacdo dos recursos somente podera ocorrer mediante emissdo
de cheque nominativo, cruzado e ndo endossavel; ordem bancaria; transferéncia
eletrénica ou outra modalidade que identifique a destinacao dos recursos e,
no caso de pagamento, o credor.

4. No caso de aquisicao de bens, nao deixar de preencher devidamente a lista de
bens adquiridos no campo especifico do SIT.

5. No caso de obras, anexar também a Certidao Negativa de Débitos (CND)
expedida pelo INSS no campo especifico do SIT.



Art. 15. As entidades obrigadas a utilizar o SIT nos termos da Resolucao
28/2011 deverao informar e atualizar bimestralmente os dados exigidos pelo
sistema.

f) Certiddao Negativa de Débito (CND) especifica do INSS, quando o objeto se
referir a obra.

6. O envio de informacdes no SIT devera ocorrer em até trinta dias para o
tomador e de sessenta dias para o concedente, a partir do encerramento do
bimestre a que se referem.

- Instrucao Normativa 61/2011 TCE PR

Art 15. As entidades obrigadas a utilizar o SIT nos termos da Resolucao 28/2011
deverao informar e atualizar bimestralmente os dados exigidos pelo sistema.



§ 42 O prazo final para o envio das informacées no SIT sera de 30 (trinta) dias
para o tomador e de 60 (sessenta) dias para o concedente, contados do
encerramento do bimestre a que se referem.

7. Ao finalizar uma transferéncia, verificar se o objeto do convénio foi
cumprido. Se o objeto for uma obra, ver se esta concluida, em condicdes de
uso e se foi paga ao fornecedor. Se o objeto for um servico, ver se foi concluido
e se foi pago ao fornecedor. Se o objeto for a aquisicao de bens, se foram
entregues e pagos ao fornecedor.

Item 82 - Os prejuizos decorrentes da interrupcdo de uma obra compreendem, além dos valores ja
aplicados em sua execuc¢do, outros que séo de dificil mensuracdo. Uma obra ndo concluida no tempo certo
consome os recursos nela aplicados sem gerar retorno para a sociedade. Além de limitar o crescimento
econémico do Pais, por interromper a movimentacdo da economia local com a restricdo de empregos diretos
e indiretos gerados.

Item 83 - Ha ainda o custo associado ao desgaste das obras que permanecem
por muito tempo sem execucdo, com suas estruturas sob a acdao de intempéries.
Em alguns casos, a obra ndao pode ser retomada sem intervencoes para
recuperar os estragos decorrentes do abandono, e tais medidas envolvem custos
adicionais incorporados ao valor total da obra.

8. O saldo do Convénio (da conta Convénio e da conta Investimento)
apresentado nos extratos bancarios deve coincidir com o saldo que aparece na
tela do SIT “RESUMO FINANCEIRO/ POSICAO FINANCEIRA".

9. Quando da conclusao da execucao do objeto do convénio e com os
valores devidamente pagos, devolver o saldo que existir. O saldo do
rendimento das aplicacdes financeiras deve ser devolvido por meio de uma
Guia de Recolhimento -GRPR



- cédigo 5339 ao Tesouro do Estado.

10. Anexar no SIT, no campo “Guia de Recolhimento de Saldo”, os comprovantes
bancarios de qualquer tipo de devolucao de saldo e a GR-PR, bem como registrar
a devolucao no campo especifico do SIT.

11. Uma vez devolvidos os saldos, os valores finais do convénio da tela do
SIT “RESUMO FINANCEIRO/ POSICAO FINANCEIRA” e dos extratos bancarios
devem ser iguais a zero. Se nao estiverem, é necessario fazer conciliacao
entre as informacdes financeiras registradas no SIT e os extratos bancarios,
fazendo-se as devidas correcdes das informacodes financeiras registradas no SIT.

12. Nao deixar de anexar, no campo especifico do SIT, a Publicacao do Edital
de Licitacao e a Ata de Julgamento das Propostas do Processo Licitatdrio.

Art 15. As entidades obrigadas a utilizar o SIT nos termos da Resolu¢cao 28/2011
deverao informar e atualizar bimestralmente os dados exigidos pelo sistema.

b) publicacao do aviso de licitacao, quando esta for necessaria;

c) ata de julgamento dos processos licitatorios

LEMBRETES IMPORTANTES

* Todas as ocorréncias da movimentacao financeira no SIT, tais como



recebimento de repasses, depdsitos de contrapartida, pagamentos ao
beneficiario dos recursos, recolhimentos de tributos, devolucao de saldos,
devem ser feitas unicamente por meio da conta Convénio e devem estar
comprovadas nos extratos bancarios. Ou seja, os demonstrativos financeiros
do SIT devem refletir fielmente a movimentacao apresentada nos extratos
bancérios.

* Ao clicar em “Finalizacao” no SIT, é possivel verificar as pendéncias a serem
sanadas pelo municipio, para que seja possivel essa finalizacao no sistema.



